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1. INTRODUCCION

1.1. OBIJETIVO

Poner a disposicidon un Manual de Usuario para la utilizacién de la solucion tecnolégica para el
formulario de Constancia de Recepcion.

1.2. ALCANCE

Involucra a todo el personal de EANA S.E. como usuarios principales de la solucién.

1.3. REFERENCIAS

No aplica.

1.4. DEFINICIONES
El proceso de la solucidon comprende las siguientes definiciones:

1. Lasolucidn estd compuesta por un Formulario Digital y un Proceso de Negocio asociado, los
cuales estan definidos en el portal de Solicitudes de EANA S.E.
2. El portal es de acceso publico para todos los usuarios definidos en la red corporativa de la
empresa y con licencia correspondiente de Microsoft.
3. Dicho portal de Solicitudes es la plataforma que se utilizard para publicar diferentes
digitalizaciones de procedimientos, incluyendo la Constancia de Recepcion.
4. Los formularios se pueden autorizar desde el sitio web de Microsoft, asi como también de Ia
app Power Automate para iPhone y Android logueandose con la cuenta corporativa.
i.  iPhone: https://apps.apple.com/gb/app/microsoft-flow/id1094928825
ii.  Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.flow&hl=en

1.5. NOTACION

No aplica.

2. RESPONSABILIDADES

Gerencia de Sistemas, con respecto a la administracion y gestion de la solucion tecnoldgica.
Gerencia de Administracion y Finanzas, con respecto al mantenimiento de la informacion de Centro
de Costos, OCs y proveedores de la empresa, asi como también para la definicién del proceso de
negocios involucrado al procedimiento.
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3. DESARROLLO
3.1. MANUAL DEL USUARIO

3.1.1. PORTAL DE SOLICITUDES
El portal de acceso publico es el siguiente:

https://eanasel.sharepoint.com/sites/Solicitudes

En la pagina principal del portal se pueden visualizar diferentes secciones:

B Solicitudes - Inicio x = X

&~ (@) & https://eanase1.sharepoint.com/sites/Sclicitudes ¥ ¥= :

SharePoint

i Solicitudes Grupo publico % Siguiendo 2 2 miembros
-+ Nuevo elemento ~ Publicado el 16/4/2020

Mis Ultimas Constancias de Recepcion vl tado Formulario de Constancia de Recepcién \

Numero de Formul. Ultimo Estado MNombre Centro De Costo D. Proveedor ‘
Pendientes de Aprobar Ver todo

Aprobado 2020-04-11_Kasper... Kaspersky

Ultimo Estado Numero de Formul. Ne

\_ J

Links Utiles

%= Constancias de Recepcion - EANA en Red

. J

Obtener la aplicacion mévil -

Mis Ultimas Constancias de Recepcion: listado de las Gltimas 5 Constancias de Recepcidn generadas
por el usuario logueado.

Pendientes de Aprobar: listado con las ultimas 5 Constancias de Recepcidn generadas por el usuario
logueado y que estan pendientes de autorizar por los aprobadores.

Botén : al cliclear dicho botdn se abre el formulario para
generar una nueva Constancia de Recepcion.

Links Utiles: se publican diferentes links de utilidad para el usuario. Uno de ellos es la pagina de las
Constancias de Recepcidn, donde se encuentran guardados los formularios generados.
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3.1.1.1. PAGINA DE CONSTANCIAS DE RECEPCION

La pagina de las Constancias de Recepcion
(https://eanasel.sharepoint.com/sites/Solicitudes/Constancia%20de%20Recepcion/Forms/Alllte
ms.aspx) contiene todos los formularios generados por el usuario logueado, y se pueden utilizar dos
vistas para filtrar mejor la informacion.

SharePoint

ﬁ Solicitudes Grupo publico % Siguiendo  / 2 miembros

O Buscar & Compartir @ Copiarvinculo - Descargar o~ Flujo [ Copiaren X Elementos seleccionados: = Todos los documentos v ¥ @O

=
iy

Constancia de Recepcion

Lista compacta

Mosaicos

Q T Uttimo Estado oc Centro De Costo Deser..  Proveedor Aprdba Fearmizahpris § |

Todos los documentos

[} 200417-082343 xml Rechazado 1/2019 La Rioja AISCOM Unilever Apli

e Por defecto estd seleccionada la vista Todos los documentos, la cual muestra todas las
constancias generadas por el usuario logueado, sea cual fuese la instancia de aprobacion en que
se encuentre.

e Lavista Pendientes de Aprobar muestra todas las constancias generadas por el usuario logueado
y que aun no fueron autorizadas por los diferentes niveles de aprobacion ingresados en el
formulario.

e Sisedeseaabrir un formulario para visualizarlo o para guardarlo como PDF para envio por correo
(este proceso se explica mas adelante), se debe hacer doble click sobre el nombre del mismo.

SharePoint

i Solicitudes Grupo publico % Siguiendo A 2 miembros

O Buscar -+ MNueve T Cargar ~ L2 Sincronizar KB Exportara Excel o% PowerApps o Flujo ~ = Todos los documentos Y ©

Constancia dgfRecepcion

Proveedor
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3.1.2.  FORMULARIO CONSTANCIA DE RECEPCION

A continuacion, se muestra el formulario a utilizar:

EA N NAVEGACION Ministerio de Transporte
AEREA ARGENTINA

Argentina

CONSTANCIA DE RECEPCION

FD-CdR-101 Revision: 1
Nimero 51.141.234 i Fecha 11 abr. 2020
Se procede a dejar ia de la idad de recepcion referente a los items (renglones) incluidos en la
Orden de Compra | Seleccionar’ v aentrega de 6n de servicios segiin detalle
INFORMACION DEL PROVEEDOR
Provesdor [ J curT | ]
Factura ionar v | | - FechadeFactra [ |79

INFORMACION DEL SERVICIO

Resumen del Senvicio [

Centro de Costos

Regional
SubRegional
OACI

Area

< < < <

Centro de Costo [

Descripcion [

2 Agregar Centro de Costo

Detalle
‘ (Ilem Cantidades Descripcién ‘ Valor ($) ‘

parciales / totales)

|

|2_Agregar Detalle

:
S —

Observaciones

CONSTANCIA DE INCUMPLIMIENTO

Se deja constancia del incumplimiento referente a los items (renglones) incluidos en la Orden de Compra /
vy a sus especificaciones técnicas.

INFORMACION COMPLEMENTARIA
Adjuntos

0 Click here to attach a file

2 Agregar Adjunto

APROBADORES

Indicar las autoridades responsables de aprobar el presente documento

Aprobador en 1° instancia e & Aprobador en 2° instancia
aprobador?

\ & @]

Pueso ]

O

IMPORTANTE: LOS APROBADORES DEBEN SER A NIVEL JEFATURA O CARGO SUPERIOR

Autol

Formulal
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A continuacién, se explican los campos del formulario:

3.1.2.1. ENCABEZADO

Namero | 51.141.234 | ; Fecha 11 abr 2020

Se procede a dejar constancia de la conformidad de recepcion referente a los items (renglones) incluidos en la

| .
Orden de Compra p Seleccionar® v | o4 raspondiente a entrega de elementos/prestacion de servicios segiin detalle.

e Numero: es automatico, no se puede modificar y es el nimero del formulario.

e Fecha: es automatica, no se puede modificar y es la fecha del dia en que se genera el
formulario.

e Orden de Compra: compuesto por el nimero y el afio de la OC. Estos son de caracter
obligatorio. De no poseer OC, ingresar el valor 999/2020.

3.1.2.2. PROVEEDOR

INFORMACION DEL PROVEEDOR

Proveador | | cuir |

Factura Seleccionar v ||| *| Fecha de Factura | |E|

e Proveedor: ingresar la razén social del proveedor del servicio.
e CUIT: ingresar el CUIT del proveedor de acuerdo a la siguiente regla:
o 2 digitos seguidos de guion medio seguido de 8 digitos seguido de guion medio
seguido de 1 digito.
e Factura: seleccionar el tipo de factura y el nimero de acuerdo a la siguiente regla:
o 4 digitos seguidos de guion medio seguido de 8 digitos.
e Fecha de Factura: seleccionar la fecha de la factura.
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INFORMACION DEL SERVICIO

Resumen del Servicio |

Centro de Costos

Regional
SubRegional
OACI

Area

LN SR SN 4

Centro de Costo i |

Descripcion i |

& Agregar Centro de Costo

Detalle

Item Cantidades
{parciales / totales)

Descripcion

Valor (S)

R0 —

@ Agregar Detalle

Observaciones

e Resumen del Servicio: ingresar una referencia del servicio a modo de resumen.
e Seccién de Centro de Costos: el Numero y la Descripcion del Centro de Costo se obtiene por

la combinacién de la seleccién de la Regional, SubRegional, OACI y Area.

Regional
SubRegional
OACI
Area

Centro de Costo

Descripcion

Resistencia
Iguazu
Posadas
CHNS (SARP)

LU G SN ¢

[6421SARP23

|Posadas CNS

Se deben seleccionar dichos datos y el sistema automaticamente carga el Numero y la
Descripcion del Centro de Costo asociado.
Esta seccidn permite ingresar mds de un Centro de Costo de ser necesario. Para ello, cliclear
en la opcidn Agregar Centro de Costo y se desplegara otra seccidén para agregar un nuevo

Centro de Costo.
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Regional Resistencia v
SubRegional lguazu v
OACI Posadas v
Area CNS (SARP) hd
Centro de Costo [64215ARP23 |
Descripcion [Posadas CNS |
Regional v
SubRegional v
OACI kv
Area P
Centro de Costo | |
Descripcion | |

! & Agregar Centro de Costo !

e Seccidn de Detalle — [tem Cantidades: ingresar las cantidades del servicio a conformar.

uuuuuu

Item Cantidades s

{parciales / totales) Descripcion ‘ Valor (8)
Linea 1 -

Linea 2 Sy ]
lin 3

@ Agregar Detalle

e Seccidn de Detalle — Valor: seleccionar el tipo de moneda e ingresar el monto (estos
campos no son obligatorios).
Esta seccidn permite ingresar mds de un item de ser necesario. Para ello, cliclear en la opcidn
Agregar Detalle y se desplegara otra seccidon para agregar un nuevo item.

e Observaciones: para ingresar texto para mayor informacion.

Observaciones
Linea 1
Linea 2
Linea 3

inag Al

3.1.2.4. INCUMPLIMIENTO

CONSTANCIA DE INCUMPLIMIENTO

Se deja constancia del incurplimiento referente a los items (renglones) incluidos en la Orden de Compra \:\
y a sus especificaciones técnicas.

Linea 1 -
Linea 2
Linea 3
Linea 4 4

e Ordende Compra: es automatico, no se puede modificar y es el nimero de Orden de Compra
gue se ingreso en la primera seccién del formulario.
e Observaciones: para ingresar texto para mayor informacion.
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3.1.2.5. ADJUNTOS

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Adjuntos

| ' Haga dic aqui para adjuntar un archivo |

[ Agregar Adjunto

Se pueden agregar archivos al formulario. Para ello, cliclear en Haga clic aqui para adjuntar
un archivo y se abrird una ventana para seleccionar el archivo.

Adjuntar archiv

Seleccione un archivo v, a continuacidn, haga clic en Adjuntar para
cargarlo
| Elegir archivo | No se eligié ningtin archivo

Cliclear en Elegir archivo para buscarlo en el equipo local.

@ Abrir X
<« 1+ » Esteequipo * Documentos > Para Adjuntar v O Buscar en Para Adjuntar £
Organizar v Nueva carpeta =~ 1 @

A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario
s Acceso répido
=| Asignaciones 12 Documento de tex... 2KB

& EANASE Factura 13 Adobe Acrobat D... 6.079 KB
@ OneDrive - EANA SE
[ Este equipo

& Descargas

] Documentos

W Escritorio

=] Imagenes

b oae v
Nombre: | [Todeslos archives v

Seleccionar el archivo y adjuntarlo al formulario.

INFORMACION COMPLEMENTARIA
Adjuntos

Factura.pdf
5,94 MB

& Agregar Adjunto

Esta seccidn permite agregar mas archivos. Para ello, cliclear en Agregar Adjunto y repetir la

operacion.

INFORMACION COMPLEMENTARIA
Adjuntos

Factura.pdf
5,94 MB

Asignaciones.txt
1,93 KB

[ Agregar Adjunto
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Si se desea eliminar uno de los archivos, acercar el mouse a la seccién para habilitar el
botdn del menu y luego seleccionar Eliminar Adjunto.

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Adjuntos
Factura.pdf
5,94 MB
;ﬁ nsert Adjunto before
nsert Adjunto after [Ctrl+Entrar]
Remove Adjunto [Cirl+Supr]
3.1.2.6. APROBADORES
APROBADORES

Indicar las autoridades responsables de aprobar el presente documento

¢Requiere 2°

i Aprobador en 2° instancia

Aprobador en 1° instancia

| o]

O

Puesto i |

IMPORTANTE: LOS APROBADORES DEBEN SER A NIVEL JEFATURA O CARGO SUPERIOR

El formulario estd preparado para que el usuario ingrese 1 o 2 aprobadores para que lo
autorice.

Si se desea solamente seleccionar 1 aprobador (campo obligatorio), ingresarlo en el primer
recuadro y luego procesar el formulario con el botén que estd al pie del mismo; si el
formulario requiere 2 niveles de autorizacion, tildar la opcidon ¢Requiere 2° aprobador? para
asi poder habilitar el segundo recuadro y completar los datos.

Tener en cuenta que una vez ingresado el 2° aprobador, se deshabilita automaticamente la

opcién de la tilde.
Ademas del nombre, ingresar el Puesto del aprobador en el campo correspondiente.

APROBADORES
Indicar las autoridades responsables de aprobar el presente documento
Aprobador en 1° instancia cHelere Aprobador en 2° instancia
aprobador?
| el | &/ W]
Puesto “] Puesto |

IMPORTANTE: LOS APROBADORES DEBEN SER A NIVEL JEFATURA O CARGO SUPERIOR

Av. Rivadavia 578, 52 Piso - Buenos Aires — Argentina
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Consideraciones a tener en cuenta para ingresar los datos de los aprobadores:
El sistema tiene 2 formas de buscar a la persona ingresada:
o Por el alias del usuario, el cual es la parte que va antes del @ del correo, el cual coincide con el
login que se usa para ingresar a la computadora (ej. dcamacho) o
o Por el nombre completo de la persona como estd dado de alta en la red (ej. Diego Gustavo
Camacho; si ponen solo Diego Camacho no lo encuentra).
Ingresar la opcidn que elijan y luego cliclear en Comprobar Nombres para que valide la persona.

APROBADORES

Indicar las autoridades responsables de aprobar el presente documento.

¢Requiere 2°

Aprobador en 1° instancia aprobador?

Aprobador en 2° instancia

] =

dcamacho | = | O

| Comprobar nombres i

3.1.2.7. PROCESAR

Una vez ingresado todos los datos, cliclear en el botdn al pie del formulario para comenzar
con el proceso de autorizaciones.

Autorizar Formulario

El sistema avisara si falta completar algiin campo obligatorio en el formulario.

3.1.3. PROCESO DE AUTORIZACION

Una vez ejecutado el ultimo paso del formulario, se dispara el Proceso de Autorizacidn para
gue el formulario sea o no aprobado.

En base a la cantidad de aprobadores ingresados es a la cantidad de usuarios que van a llegar
las notificaciones para que revise la informacion y proceda de acuerdo a lo necesario.

3.1.3.1. GESTIONES POR CORREO

El sistema le envia un correo al aprobador ingresado con la siguiente descripcién:

Inbox * Filte Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft

Microsoft Flow (D  Getting too much email? Unsubscribe
Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft 9:30 AM
AO Requested by Aplicaciones 0365 <SA-APLICO365@EANA.COM....

Sun 4/12/2020 9:30 AM
Alertas ¥

Pending approval

Requested by: Aplicaciones 0365 SA-APLICO365@EANA.COM.AR
Date Created: Sunday, April 12, 2020 12:30 PM GMT
Details: Creado por Aplicaciones 0365 el 2020-04-12.
Resumen del Servicio: Resumen del formulario - prueba.
Proveedor: Microsoft.
Orden de Compra: 123 / 2020.
Centro de Costo: 64215ARP23.
Link: 2020-04-12_Microsoft_123-2020

r=ulcea
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El emisor del correo es la cuenta Microsoft Flow y en el cuerpo del correo hay una breve
descripcién del formulario a autorizar, incluyendo un link para verificar el formulario con los

datos completos.
Una vez revisado, se puede Aprobar o Rechazar el formulario. Cualquiera de estas opciones

tiene una seccion para ingresar algin comentario al respecto.

Approve ™ Reject

aprobado para la pruebeJ

Cliclear en Submit para continuar con el proceso del formulario.
Luego de esto, el correo indica que fue procesado y lo que fue seleccionado por el usuario

Inbox Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft

" Microsoft Flow <maccount@microsoft.com
Microsoft Flow N
Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft 9:30 AM Sun 4/12/2020 930 AM
AO Requested by Aplicaciones 0365 <SA-APLICO365@EANA.COM.... T

(&) Approvals | Powered by Microsoft Flow

Approved

Date Submitted: Sunday, April 12, 2020 12:44 PM GMT
Comments: aprobado para la prueba

Get the Flow app to receive push notifications and grant approvals from anywhere.
Learn more

This message was created by an automated workflow in Microsoft Flow. Do not reply.
Microsoft Corporation 2020.

El proceso automaticamente notifica al usuario que generd originalmente el formulario
para indicarle el estado del mismo, sea si fue aprobado o rechazado.

Constancia de Recepcion aprobada

nportancia baja

La Constancia de cion del proveedor Microsoft con la OC 123 / 2020 fue aprobada por Alertas.
Resumen del Servicio: Resumen del formulario - prueba.
para la prueba.

En esta instancia el proceso finaliza si el formulario tenia ingresado un solo aprobador; si
tenia otro aprobador ingresado, repite el mismo proceso de notificaciones con el segundo
aprobador. Luego de esta instancia final, el proceso finaliza y notifica nuevamente al usuario
gue generd originalmente el formulario el estado del mismo, sea si fue aprobado o

rechazado.
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3.1.3.2. GESTIONES POR APP

Los aprobadores pueden recibir en su celular las notificaciones de los formularios asignados
y también autorizarlos desde el mismo celular.
Para ello se debe instalar la app Power Automate y loguearse con la cuenta corporativa; el
usuario es la direccion de correo (ej dcamacho@eana.com.ar) y la clave del correo
electronico (que es la misma que se utiliza para loguearse en la computadora o notebook
corporativa).

i. iPhone: https://apps.apple.com/gb/app/microsoft-flow/id1094928825

ii.  Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.flow&hl=en

R = . 96%H 09:52 2R =l 96%8

Cuenta

MiBA Microsoft ~ Monotributo  MS Teams

Stream Diego Gustavo Camacho
(dcamacho@EANA.COM.AR)

Olx
Kﬁ% Recomendar Power Automate a

Netflix OLX Latam OneDrive Outlook

sus amigos

g Entorno
© 0 &

. o EANA S.E. (default) (Upgrade) (orge1beec4f) v
Patagonia Politica de Power QR Code
Movil dispositivos | Automate Reader
' 6 Configuracién
i Ayuda y soporte técnico
Radar Beep Radio Reloj Reminder B Y ysop
Argentina
@ @ Acercade
ﬁ Privacidad
Samsung Samsung Samsung Samsung
Concierge Members Notes Universal R...
LR & i o @ @ ®  Envie sus comentarios
Santander Santander  SharePoint Shazam
Rio Movil - = PY
@] Q NS A P
Actividad Examinar Botones Flujos Cuenta
1] @) <
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Cuando se asigna un formulario, llega una notificacion al celular para revisar.

o =l 95%0

09:50 dom., 12 de abril Q &

09:46

Flujo: solicitud de aprobacion

Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft

Ajustes notificaciones Borrar

Proceder a Aprobar o Rechazar e ingresar un comentario de ser necesario.

Q% =l 95%10 QR = . 95%0

Detalles de aprob... conrirmAR LISTO

Constancia de Recepcion | Proveedor Microsoft
Para

Aplicaciones 0365

SA-APLICO365@EANA.COM.AR +

+

Solicitada /
@ 12 de abr. de 2020 9:44
Vinculo \ /
@ 2020-04-12_Microsoft_123-2020
Detalles

Creado por Aplicaciones 0365 el 2020-04-12.
Aprovado en 1° instancia por Alertas. Esta solicitud se ha aprobado.
Resumen del Servicio: Resumen del formulario - prueba.
Proveedor: Microsoft.

Orden de Compra: 123 / 2020.

Centro de Costo: 6421SARP23.

Responder a la solicitud

Aprobar
Rechazar

Reasignar

Av. Rivadavia 578, 52 Piso - Buenos Aires — Argentina
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EAN NAVEGACION
AEREA ARGENTIMNA

3.1.4. ASPECTOS GENERALES ADICIONALES

3.1.4.1. CONTINUIDAD DEL PROCESO

Una vez que la Constancia de Recepcién fue aprobada por todos los involucrados, la
constancia esta lista para ser enviada al proveedor lo cual se puede realizar guardando el
formulario como PDF (este proceso se explica mas adelante).

No es necesario notificar al drea de Cuentas a Pagar ya que el sistema les avisa
automaticamente que hay una constancia generada y autorizada.

3.1.4.2. FORMULARIO SOLO LECTURA

Cuando se abre el formulario para hacer uno nuevo, el formato es el siguiente:

EANA NAVEGACION Ministerio de Transporte
AEREA ARGENTINA Argentina

CONSTANCIA DE RECEPCION

FD-CdR-101 Revision: 1

Nimero 51.141.235 ; o 12 abr 2020

Se procede a dejar constandia de la conformidad de recepcién referente a los items (renglones) incluidos en la

Orden de Compra 1/ v, jente a entrega de i6n de servicios segin detalle

| INFORMACION DEL PROVEEDOR |
| I ] I ] ]

Cuando se abre un formulario que esta en proceso de autorizacién, o inclusive una vez
autorizado, el formato del mismo cambia para diferenciarse a primera vista.

EAN NAVEGACION Ministerio de Transporte
Al AEREA ARGENTINA Argentina
CONSTANCIA DE RECEPCION
FD-CIRA01 Revision
Niimero E1A41.2% Fecha
S procede a dejar conslancia de Ia conformidad de recepcion referente a los ilems (renglanes) incluidos enla
orden de Compra (129, 2020 = aentrega de 6n de servicios segin detalie:
ESTADO DEL FORMULARIO
EnProceso | En Proceso
(1°instancia) | (2° instancia) | AProbado Rechazado

| INFORMACION DEL PROVEEDOR |
| Proveedor Fibertel | CUIT 11-12345678-9 ‘

Av. Rivadavia 578, 52 Piso - Buenos Aires — Argentina
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EDTAR.

E; iar
[ ﬁii’; &
Comr | Peoar orstniar

Becutsr  Portapapeles. vistas

EANA 158 ana & s

CONSTANCIA DE RECEPCION

FD-CAR-101 Revisién: 7

Nimero ! Fecha [ 17abr 2020

Se procede a dejar constancia de la conformidad de recepcion referente @ los items (renglones) incluidos en la

Orden de Compra |I|12“'9 v, jiente a entrega de ion de

ESTADO DEL FORMULARIO
En Proceso En Proceso
(1 instancia) | (2*instancia) | AProbado

Rechazado

®

Cuando se abre de esta manera, el formulario estd en modo de Solo Lectura y no se puede
modificar ningln campo ni reprocesarlo.

3.1.4.3. CREACION DE PDF

Se puede hacer una exportacion del formulario a formato PDF para enviar a otras areas o al
proveedor de ser necesario. Para ello, seguir los siguientes pasos:

e Abrir el formulario autorizado

EANA | [EEEmma

CONSTANCIA DE RECEPCION

Niimero 51441234

Se

ordende compra (2 _Jy2020 v

ESTADO DEL FORMULARIO
En Proces En Proces
(instancia) | (% instancia) | AProbsdo

INFORMACION DEL PROVEEDOR

[ Micwsl ] 00-12345678-9

Microsoft
PN T a— 7o — T
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“2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO”

NAVEGACION
AEREA ARGENTINA

Ministerio de Transporte

Argentina

e Presionar la combinacién de teclas CTRL+P para abrir el menu de impresion

|mprimir 12/4/2020 Constancia de Recepcion - 2020-04-12_Microsoft_123-2020
Total 2 hojas de papel
NAVEGACION Wiristerio de Transporte

|mpresora EANA | &5 G @ Argentina

Printer EANA Central en EANASRV-00 v CONSTANCIA DE RECEPCION
Copi FD-CdR-101 Revision: 7

opias

1 e
Nimero Fecha
Disefio Se procede a dejar constancia de la conformidad de recepcion referente a los items (renglones) incluidos en la
Orden de Compra |___12% 2020 v, aentrega de de servicios segin detale.
® Vertical
Paisaje
ESTADO DEL FORMULARIO
En 0 n

Paginas (1" instancia) | (2* instancia) | AProPade Rechazado

® Todo 6/

Por gjemplo; 1-5,.. >
| INFORMACION DEL PROVEEDOR |

e Seleccionar Guardar como PDF en el listado de impresoras y luego en el botédn Guardar para
guardar el archivo en el equipo.

P 12/4/2020
Imprimir

Total: 2 hojas de papel

EAN

Impresora

| Printer EANA Central en EANASRY-00 |

Guardar como PDF

Microsaft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF

Fax

Enviar a OneNote 16 Nam|
Printer EANA Central en EANASRV-0034
Agregar una impresora

Se proce|

Orden de Compra

& \ertical

4. ANEXOS

No aplica.

5. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

No aplica.
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